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Reisekostenerstattungsantrag - Vorstellungsreise 
 
Angaben zur Person Vorstellung bei:       
Name, Vorname 

      
Beamtin/Beamter       TB/TB’e     Anwärter/in      Azubi Aktenzeichen 

      
Dienststelle/Dienstort 

      
Referat/Org.-einheit 

      
Kostenstelle  

      
Kostenträger  

      
Telefon-Nr. (dienstlich) 

      
E-Mail-Adresse 
      Bei Abordnung bitte Stammbehörde eintragen:       

 

Bitte die folgenden Angaben nur bei erstmaliger Antragstellung oder bei Änderung der persönlichen Daten eintragen. 
Anschrift 

      
Abweichender Familienwohnort (Anschrift) 

      
Personalnummer (siehe Besoldungs- oder Bezügebescheinigung):       
Bankverbindung 
Name des Geldinstituts mit Ortsangabe IBAN/Kartennummer BIC 

                  

Vorstellungsreise  nach       

auf Einladung  von       (Einladungsschreiben beifügen) 

Für die Reise wurde/n genutzt            öffentliche Verkehrsmittel             eigenes Kfz 
Anreise  Abfahrt ab Wohnung ab  
(Ort) 
      

am (Datum) 
      

um (Uhrzeit) 
       

Ankunft in  
(Ort) 
      

am (Datum) 
      

um (Uhrzeit) 
       

planmäßiger Beginn  Vorstellungsgespräch in  

(Ort) 
      

am (Datum) 
      

um (Uhrzeit) 
       

Ende  Vorstellungsgespräch in  
(Ort) 
      

am (Datum) 
      

um (Uhrzeit) 
       

Rückreise Abfahrt von  
(Ort) 
      

am (Datum) 
      

um (Uhrzeit) 
      

Ankunft  Wohnort am (Datum) 
      

um (Uhrzeit) 
      

Ich habe Anspruch auf Fahrpreisermäßigung (z. B. Bahn-Card, Twen-Ticket)  
 

       Nein 
Ja, Art der Ermäßigung 
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Fahrkarte DB (2. Kl.) ohne Zuschläge (Hin + Zurück)            

Bitte reichen Sie die Fahrscheine im Original ein. Bei Bedarf können Ihnen diese nach erfolgter Bearbeitung Ihres Antrages  
wieder zurückgeschickt werden 

 

Flugticket (EconomyClass) Hin- und Rückflug            

Bitte reichen Sie die Flugscheine im Original ein. Bei Bedarf können Ihnen diese nach erfolgter Bearbeitung Ihres Antrages  
wieder zurückgeschickt werden 

 

Bei Benutzung des eigenen Kfz: 
Gefahrene Strecke (Hin- und Rückfahrt) (bitte unbedingt angeben!)       km  

Ich habe am Vorstellungsort übernachtet  
        nein         ja 

Kosten der Übernachtung:  
      

Die Übernachtung war für mich (amtlich) unentgeltlich  

        nein             ja 

Ich stehe derzeit in einem Dienst-/Arbeitsverhältnis nein          ja 

Ich habe für die Vorstellungsreise Urlaub/Gleitzeit in 
Anspruch genommen 

Ich habe die Vorstellungsreise mit Kenntnis meines Dienstherrn / 
Arbeitgebers durchgeführt: 

       nein        ja       nein        ja 
Meine Angaben sind richtig und vollständig. 
 Ort Datum Unterschrift 
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